Regulamin zamo6wien w Fundacji Horyzont360 z wylaczeniem projektéw wspoétfinansowanych
z funduszy Unii Europejskiej i Srodkéw pozakrajowych

Zasady ogolne

§1

1. Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien (z wytgczeniem zamowien wspoétfinansowanych ze
$Srodkoéw Unii Europejskiej i Srodkéw pozakrajowych) w ramach dziatalnos$ci Fundaciji.
2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami takze publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowa realizacje
zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych
efektéw z danych naktadéw.

3. Czynnos$ci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonujg pracownicy Fundacji Horyzont360
zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

4. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni sg pracownicy Fundacji w zakresie, w
jakim powierzono im czynno$ci przy udzielaniu zamowienia.

5. Regulaminu nie stosuje sie do :

1) zamdwienia, ktore moze by¢ realizowane tylko przez jednego wykonawce z powodu braku
konkurencyjnosci ze wzgledéw technicznych, przedmiot zamoéwienia jest objety prawami
autorskimi,

2) zamowien ze wzgledu na pilng potrzebe udzielenia zaméwienia niewynikajaca z przyczyn
lezacych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczes$niej nie mozna byto przewidzieé.

3) zamoéwien finansowanych i/lub wspétfinansowanych ze srodkéw zewnetrznych ( w tym UE,
Fundusze Norweskie itp.), dla ktérych zastosowanie maja odrebne przepisy w zakresie
udzielania zaméwien.

6. Spelnienie przestanek ust. 5 pkt 1-2 musi by¢ uzasadnione na pismie.

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zamdéwienia

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia dokonuje sie szacowania z nalezytg
staranno$cig warto$ci zamoOwienia, w szczeg6lnosci w celu ustalenia jaki tryb udzielenia
zamoOwienia nalezy wybrac.

2. Podstawg ustalenia wartosSci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towaréw i ustug.

3. Szacunkowaq warto$¢ zamowienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych
metod:

1) analizy cen rynkowych np. poprzez wydruk/zrzuty cennikéw internetowych dla tego typu
zamdwien ( min.2)

2) analizy ofert od potencjalnych wykonawcéw ( min.2)

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
zamoOwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych analogiczny lub zblizony
przedmiot zamdwienia z okresu poprzedzajagcego moment szacowania warto$ci zamowienia
(nie dalszym niz 12 miesiecy od dnia podpisania umowy z Wykonawca- min.1).

4. W przypadku zamoOwien udzielanych w ramach projektéw/ zadan

finansowanych /wspo6tfinansowanych ze sSrodkéw krajowych, o ile odrebne przepisy nie stanowig

inaczej, szacowanie warto$Sci zamoéwienia odbywa sie poprzez analize budzetu danego




rojektu/zadania. Wowczas potwierdzeniem okreSlenia wartosci szacunkowej zamdwienia jest

catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug okreslone we
whniosku o dofinansowanie danego projektu/zadania.

5. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilo$ci rob6t budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

6. Szacunkowg warto$¢ zamdwienia ustala sie w ztotych.

7. Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia nalezy udokumentowac¢ w postaci notatki stuzbowej
i zalgczonych do niej dokumentéw. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdwienia wynikajace z § 2
ust.3 pkt 11 2 jest wazne maksymalnie 12 miesiecy od sporzadzenia notatki stuzbowe;.

8. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamdéwienia na roboty budowlane jest wazne maksymalnie 6
miesiecy od dnia sporzadzenia zestawienia o ktérym mowa w ust. 5.

9. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia sg w szczego6lnosci
np.:

1) wydruk/zrzuty cennikéw internetowych ( min.2)

2) oferty od potencjalnych wykonawcow ( min.2)

3) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw ( min.2)

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny i /lub zblizony
przedmiot zaméwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zaméwienia
(nie dalszym niz 12 miesiecy od dnia podpisania umowy z Wykonawcg- min.1)

5) Budzet projektu/zadania zgodnie ust.4.

10. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdwienia.

§ 3 Przeprowadzenie procedury i wybér wykonawcy

1. Procedure udzielania zamdwienia rozpoczyna sie od przygotowania szacowania wartoSci
zamOwienia, a nastepnie wyboru trybu postepowania.
2. Wybor trybu postepowania zalezy od szacunkowej warto$ci zamdwienia, przy czym:

1) Dla wartosci do 20 000 zl netto: zamdwienia mogg by¢ dokonywane z pominieciem
procedur opisanych w niniejszym regulaminie. Zawarcie umowy z wykonawca w_tym
trybie nie jest wymagane.

2) Dla wartosci od 20 000, 01 zl netto do 50 000 zl netto: zaméwienie udziela sie
wykonawcy, ktorego oferta jest korzystna pod wzgledem cenowym ( oraz pod wzgledem
innych kryteriéw istotnych dla zamoéwienia o ile je okreslono) i nie odbiega od cen
rynkowych dla tego typu zamoéwien. Zawarcie umowy z wykonawcg w tym trybie jest
wymagane. Potwierdzeniem, ze oferta jest korzystna pod wzgledem cenowym( oraz pod
wzgledem innych kryteriéw istotnych dla zamdwienia o ile je okreslono) i nie odbiega od
cen rynkowych dla tego typu zaméwien, jest notatka stuzbowa, gdzie wskazano min. 2
ceny rynkowe tego typu zaméwien.

e W przypadku zaméwien udzielanych w ramach projektéw/zadan finansowanych ze Srodkéw
krajowych, o ile odrebne przepisy nie stanowia inaczej- notatka zawierajaca poréwnanie ceny
z oferty z wysokoScia kosztu w budzecie projektu/zadania, ktérego dotyczy zamdwienie.

3) Dla wartosci od 50 000,01 zl wzwyzZ zamdwienie udziela sie wykonawcy, ktérego oferta
jest najkorzystniejsza pod wzgledem cenowym (oraz pod wzgledem innych kryteriéw
istotnych dla zamoéwienia o ile je okre$lono), ktéra zostata ztozona w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe:

a) Upublicznione na stronie www Fundacji Horyzont360
lub
b) Przestane mailowo do 3 potencjalnych wykonawcow.




Zawarcie umowy w tym trybie jest wymagane.

4) ,Tryb z wolnej reki”: dla zaméwien, o ktéorych mowa w § 1 ust. 5 pkt 1 i 2 ( brak
konkurencji i pilna potrzeba) i w § 3 pkt 4 ( brak ztozonych ofert w dwukrotnie
ogloszonym zapytaniu) wybor wykonawcy ktéry moze zrealizowa¢ zamoéwienie odbywa
sie poprzez ocene zlozonej przez niego oferty i zawarcie z nim pisemnej umowy.

3. Zapytanie ofertowe o ktdrym mowa w ust 2 pkt 3) zawiera co najmniej:
1) Dane Zamawiajgcego
2) Opis przedmiotu zamoéwienia (ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub
zrédia lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub specyficznego pochodzenia, chyba ze
takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zaméwienia)

3) Miejsce realizacji zaméwienia

4) Tryb postepowania

5) Warunki udzialu w postepowaniu (opis sposobu dokonywania oceny ich speienia -
stawianie warunkéw nieobowigzkowe)

6) Kryteria oceny oferty wraz z wagami punktowymi lub procentowymi przypisanymi do
poszczegblnych kryteriow oceny ofert. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetienie
danego kryterium oceny ofert.

7) Termin sktadania ofert - nie krécej niz 3 dni robocze.

8) Termin realizacji umowy.

9) Informacja na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatlowych (zamoéwienia nie mogag
by¢ udzielane podmiotom powigzanym osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajacym tj. Zarzadem
Fundacji, Radg Fundacji i Fundatorem)

10) Informacje o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych , o ile taka mozliwo$¢ sie przewiduje

11)Termin i miejsce sktadania ofert

12)Zataczniki:

— wz6r umowy jesli dotyczy*,

— wzo6r formularza ofert, oSwiadczenie o braku powiazan kapitalowych i innych z
zamawiajgcym,

— o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w zapytaniu- o ile dotyczy

4. Jezeli w odpowiedzi na zapytanie ofertowe o ktérym mowa w ust 2 pkt 3), nie wptynie zadna
oferta, lub wszystkie oferty zostatly odrzucone, Zamawiajgcy ogtasza zapytanie ponownie,
przepisy ust. 2 pkt 3 oraz ust. 3 maja zastosowanie. W przypadku, gdy po ponownym
ogloszeniu zapytania nadal nie wplynela Zzadna wazna oferta, Zamawiajgcy moze udzieli¢
zamoOwienia w tzw. trybie z wolnej reki o ktdrym mowa w ust. 2 pkt 4).

§ 4 Czynnosci koncowe

1. W przypadku upublicznienia zapytania ofertowego poprzez strone www lub rozestanie go do
potencjalnych wykonawcow, wynik zapytania upublicznia sie w tej sam sposoéb.
2. Wynik zapytania o ktérym mowa powyzej zawiera co najmniej:
a) wykaz ztozonych ofert ( o ile takie wptynety) wraz cenami,
b) liczbe uzyskanych przez ztozone oferty ( o ile takie wplynety) punktéw zgodnie z kryteriami
oceny ofert.
¢) Wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem.
3. W przypadku, gdy zapytanie zostaje uniewaznione z uwagi na brak waznych ofert lub innych
czynnikow, ktére uniemozliwiajg wybor wykonawcy, informacje o uniewaznieniu zapytania
upublicznia sie w taki sam sposdb jak upublicznialo sie zapytanie.

Zatwierdzam: Monika Bochenek- Wiceprezes Zarzadu



Wielogtowy, 02.01.2021r.



Zatacznik nr 1 Wz6r Notatki z szacowania:

1. Nazwa zamoéwienia/Przedmiot zaméwienia
2. Skrocony opis przedmiotu zamoéwienia:
Analiza cen rynkowych:
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Zatacznik nr 2 Wzor notatki stuzbowej potwierdzajacej, ze oferta jest korzystna pod wzgledem
cenowym( oraz pod wzgledem innych kryteriéw istotnych dla zamdwienia o ile je okreslono) i nie
odbiega od cen rynkowych dla tego typu zamoéwien:

1. Nazwa zamoéwienia/Przedmiot zamdwienia
2. Skrécony opis przedmiotu zamdéwienia:
Cena rynkowa tego typu zamowien 1.................
Cena rynkowa tego typu zamowien 2 ................
Srednia cena 112 .occcveeeeeeeeveeverenesinrenn
3. Cena oferty wybranej......c.ccccovvecerennnn.
4. Zataczniki ( oile dotyczy): ...ccooovveevecerniennnn
5. Imie i nazwisko osoby dokonujgcej szacowania i podpis.......c.ccovrreeenns

Oswiadczam, Ze cena oferty wybranej jest zblizona do cen rynkowych dla tego typu zaméwien.
6. Imie i nazwisko i podpis......cccccovrrvrrnne
7. Data sporzadzenia: .........ccooervrieniennene



